
平成  年  月  日 

愛知株式会社 

 総務部長 名古屋太郎 様 

名古屋市栄一丁目１番地 

サンプル株式会社 

営業部長 見本太郎 

 

拝啓 年末ご多忙の折から、ますますご健勝で何よりとお喜び申し上げます。 

 さて、過日は、お心のこもった品物をお贈りいただき恐縮に存じます。本来なら

ばいただくべき筋合いではございませんが、折角のお志ですので、ありがたくお受

けいたしました。 

 今後の一層のご親交をお願いして、お礼のご挨拶といたします。 

敬具 


